
 

Proposal Submission Quantum-Use Challenge via ProMeta 
 
Was ist ProMeta – die neue Projektverwaltungslösung 
Alle Projekte, die aus dem Impuls- und Vernetzungsfonds gefördert werden, müssen von der Antrag-
stellung bis Abschluss mit der Projektverwaltungslösung ProMeta verwaltet werden.  
 
Zum Vorgehen bei der Einreichung von Anträgen für Projekte der Quantum Use Kampagne möchten 
wir Sie in dieser Handreichung informieren. Bitte Registrieren Sie sich rechtzeitig – möglichst 24 
Stunden vor der Deadline – da ggf. Verzögerungen durch Account Prüfungen auftreten können. 
 
Zugang zu ProMeta 
Über die Webseite ivf.helmholtz.de [https://ivf.helmholtz.de/] können Sie sich eigenständig registrie-
ren.  Sie erhalten mit der Registrierung eine E-Mail mit Ihrem Benutzernamen und der Aufforderung, 
ein neues Passwort zu vergeben.  

 
Bitte beachten Sie beim Login, dass der Benutzername nicht Ihre E-Mail-Adresse ist, sondern das 
dieser automatisch generiert und in der Bestätigungsmail an Sie mitgeteilt wurde. 
 
Wenn Sie sich einloggen, werden Sie automatisch auf eine Überblicksseite geleitet, auf der Sie über 
die Erweiterte Suche unter dem Reiter Fördermaßnahmen, bei Eingabe des Stichworts „Quantum“ 
zur aktuellen Ausschreibung in ProMeta gelangen: 

  

„Quantum“ eingeben 

https://ivf.helmholtz.de/
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Öffnen Sie die Ausschreibung (KA) Kampagnen (2026-2030) Biomedical Engineering 2024 - 1. Runde 
 

 

Alternativ führt auch der Link: https://ivf.helmholtz.de/?chifid=ffa412f950d0294235245245225  zum 
Dashboard für Antragstellende für diese Fördermaßnahme. 
  

https://ivf.helmholtz.de/?chifid=ffa412f950d0294235245245225
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(1) Dort können Sie die Ausschreibungsdokumente ansehen und herunterladen.  
(2) Um den Antrag einzureichen, klicken Sie auf „Antrag jetzt einreichen“. 
 

 
 
(3) Es öffnet sich der Assistent zum Einreichen eines neuen Antrags in einem neuen Browser-Fenster. 
Um den Antrag einzureichen, empfehlen wir die Antragsdokumente bereitzuhalten. Aus diesen müs-
sen einige Daten in ProMeta eingetragen bzw. hineinkopiert werden.    
 
  

Ausschreibungs- 
dokumente zum Herunterladen 
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Prozess der Antragseinreichung 
Das Prozedere besteht aus mehreren Schritten. Der Antragsassistent führt Sie. Um einen Schritt ab-
zuschließen und zu speichern, klicken Sie jeweils unten auf der Seite auf „Speichern und weiter“. 

 
Sie können den Prozess jederzeit unterbrechen („Eingabe unterbrechen“). Alle bis dahin gespei-
cherten Daten (d.h. die auf der vorherigen Seite) bleiben erhalten. Die Antragseinreichung kann zu 
einem späteren Zeitpunkt fortgesetzt werden. Sie können die alle eingegebenen Daten über „Ab-
brechen und Eingaben löschen“ auch wieder löschen. Pflichtfelder sind mit einem Sternchen* ge-
kennzeichnet. Fehlen Angaben, werden die entsprechenden Felder rot markiert.  Mit der Navigati-
onsleiste oben auf der Seite können Sie zwischen den verschiedenen Schritten springen.  
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In Schritt 1, Angaben zum Projekt werden grundsätzliche Daten zum geplanten Projekt abgefragt.  
Geben Sie die avisierten Start- und Enddaten ein. Geben Sie unter „Stichworte“ die für Sie relevanten 
Stichworte ein und bestätigen Sie mit „Enter“. Klicken Sie anschließend auf „Speichern und weiter“. 
Sie gelangen zum nächsten Schritt. 
Schritt 2: Angaben zur antragstellenden Person am Zentrum  
Im nächsten Schritt werden die Daten der antragsstellenden Person am Zentrum (das ist die Person, 
die den Antrag gerade über ProMeta einreicht, also Sie) erfasst.  

Als antragsstellende Person sind Sie automatisch hinterlegt. Wenn Sie die Daten (bspw. die Telefon-
nummer) bearbeiten möchten, können Sie auf „Eintrag bearbeiten“ klicken. Es öffnet sich ein neues 
Fenster zur Dateneingabe.  

 
Klicken Sie auf „Speichern“, um zur Hauptseite von Schritt 2 zurückzukehren.  
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Klicken Sie auf „Speicher und weiter“ um Schritt 2 abzuschließen und weiter zu Schritt 3 geleitet zu 
werden.  
 
Schritt 3: Projektpartner erfassen 

Im Schritt 3 müssen Sie die Projektpartner erfassen. Das federführende Zentrum (d.h. Ihr Zentrum) 
wird bereits als Projektpartner aufgeführt. Klicken Sie auf „Projektpartner hinzufügen“, um die weitere 
Projektpartner (bspw. andere Helmholtz-Zentren) hinzuzufügen. Bitte beachten Sie bitte, dass Pro-
jektpartner dabei nur Einrichtungen oder Firmen sind, die maßgeblich am Projekt beteiligt sind. Unter-
auftragnehmer, Dienstleister etc. gehören nicht dazu. 

 
 
Es öffnet sich ein Eingabeformular in einem neuen Fenster.  

 

Wählen Sie aus der Liste den Typ des Projekt-Partners aus. Klicken Sie „Eintrag bearbeiten“, um die 
Daten zu einem neuen Projektpartner einzugeben.  
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Geben Sie im nächsten Schritt an, ob der Partner (Zentrum oder Uni) Mittel aus dem IVF erhalten soll 
und Eigenmittel erbringen wird. Klicken Sie auf speichern, um zum Hauptfenster zurückzukehren.  

 

Die Einrichtung wird nun in der Liste der Projektpartner aufgeführt. Fügen Sie weitere Partner hinzu, 
falls weitere Partner am geplanten Projekt beteiligt sein werden. Wenn Sie alle Projektpartner erfasst 
haben, klicken Sie auf „Vor“ um Schritt 3 abzuschließen und zu Schritt 4 zu gelangen.  
 
Schritt 4: Kontaktpersonen der Projekt-Partner, die Mittel aus INF erhalten, erfassen 

In Schritt 4 werden die Kontaktpersonen der jeweiligen Projektpartner erfasst, welche Mittel aus dem 
IVF erhalten.  Automatisch ist hier die antragsstellende Person hinterlegt. Über „Eintrag bearbeiten“ 
können Sie hier Änderungen vornehmen.  Für Ihr Zentrum müssen Sie in diesem Schritt zudem einen 
„Wissenschaftlichen Kontakt“ hinterlegen, d.h. eine Person, die das Projekt inhaltlich verantworten 
wird. Die Eintragungen zu Kontaktpersonen sind zu einem späteren Zeitpunkt noch änderbar. 
 

 
Nach Eingabe der Projektkontakte klicken Sie „Speichern und weiter“, um Schritt 4 abzuschließen und 
zu Schritt 5 zu gelangen.   

Kontakt der Projektlei-
tung eintragen 

Anderen administrativen Pro-
jektkontakt  eintragen 
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Schritt 5: Finanzierung (Förderung aus dem IVF und Eigenmittel) aller Projektpartner 
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Tragen Sie hier in Spalte 1 jeweils für jeden der Partner die Summen ein, die Sie im Antrag aufgeführt 
haben; es gilt die Summe zusammengefasst für alle beantragten Förderjahre. Angaben für die einzel-
nen Förder-Jahre sind bei der Vorantragstellung nicht erforderlich!  

 
Schritt 6 Zusammenfassung: 
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Für die „Zusammenfassung“ / „Summary“ bitte jeweils max. 250 Wörter verwenden!  klicken Sie dann 
auf „Speichern und weiter“, um Schritt 6 abzuschließen und zu Schritt 7: Fragen zum Antrag zu ge-
langen.  

Schritt 7: Fragen zum Antrag  
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Schritt 8: Dokumente zum Antrag einstellen 

In Schritt 8 erfolgt der Upload der Dokumente im angegebenen Dateiformat. Bitte achten Sie darauf, 
dass die maximale Dateigröße nicht überschritten wird.   

 

Folgende Dokumente sind in ProMeta hochzuladen – bis spätestens 16.06.2025 – 23.59 Uhr:  

• Antrag (PDF, gemäß Template) 
• Optional: Anlagen die Sie ggf. separat einreichen bzw. nachreichen müssen (Letter of support) 

 
Schritt 9: Nachricht an das IVF-Team 

In Schritt 9 können Sie eine Nachricht an das IVF-Team verfassen, falls Sie uns weitere Punkte zum 
Antrag oder der Antragseinreichung mitteilen möchten. Dies ist optional. Klicken Sie auf „Speichern 
und weiter“ um Schritt 7 abzuschließen und zur Zusammenfassung des Einreichungsprozesses zu 
gelangen.  
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Schritt 10: Zusammenfassung des Einreichungsprozesses 

An dieser Stelle können Sie sich eine Zusammenfassung aller bisher eingegebenen Daten und hoch-
geladenen Dokumente ansehen. Prüfen Sie die eingegebenen Daten auf Vollständigkeit und Richtig-
keit („1“). Wenn Sie möchten, können Sie sich die Zusammenfassung ausdrucken („2“). Dies ist opti-
onal. Sie haben auch nach Antragseinreichung Zugang zu ProMeta und können sich den Antrag hier 
weiterhin ansehen. Wenn alle Daten vollständig und korrekt sind, klicken Sie auf „Antrag einreichen“. 
ProMeta fügt dann alle Daten zusammen und legt im System notwendige Verknüpfungen an. Dies 
dauert eine Weile. Haben Sie an dieser Stelle etwas Geduld, es handelt sich nicht um einen Fehler. 
 

 
 
Sie werden automatisch zur Fertigstellung der Antragseinreichung weitergeleitet.  
 
Fertigstellung 
Mit Antragseinreichung wird das Förderkennzeichen erstellt, welches im gesamten Auswahlverfahren 
und Förderprozess das Projekt kennzeichnet. Hiermit ist die Antragseinreichung abgeschlossen.  
 

 
 
Sie können das Browser-Fenster, in dem der Antragsassistent angezeigt wird, jetzt schließen und zum 
Hauptfenster von ProMeta zurückkehren. 
Um sich Ihr eingereichtes Proposal anzeigen zu lassen, wählen Sie aus der Auswahlliste „Meine An-
träge/Meine Projekte“. Hier können Sie auch zu einem späteren Zeitpunkt im Auswahlverfahren und 
im Förderprozess alle zum Antrag/Projekt hinterlegten Informationen einsehen.  
Sie können sich nun von ProMeta abmelden.  
 

Ansprechpersonen 
Wenn Sie Fragen zur Antragseinreichung über ProMeta haben, wenden Sie sich bitte an Christina 
Angersbach (impulsfonds@helmholtz.de). Als Instrumentenverantwortliche für das Programm steht 
Ihnen Christine Mieck und Andreas Schulze über quantum-use@helmholtz.de  für alle inhaltlichen 
Fragen zum Antrags- und Auswahlprozess der Ausschreibung „Ausschreibung für Projekte zur 
Quantum Use Challenge“ zur Verfügung. 
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